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Riktlinje for Radgivande organ i Umea kommun

Inledning

Det finns en lagstadgad skyldighet for kommunens namnder att samrada med dem som brukar
kommunens tjanster (Kommunallagen 8 kap. 3 §). Av Umea kommuns kvalitetsstrategi framgar att
kommunen ska lyssna pa invanare och intressenter och ta reda pa synpunkter och idéer fran dessa.

Syfte
Riktlinjen syftar till att tydliggéra gemensamma utgangspunkter avseende funktion, sammansattning
och arbetssatt for de radgivande organ som Umea kommun upprattar.

Definitioner

Rddgivande organ

Begreppet radgivande organ anvands fér organ som aterkommande samlar foretradare for ideella,
privata och offentliga organisationer, myndigheter och grupper for att féra dialog och ha
informationsutbyte samt initiera/mojliggora samverkan och samarbete i fragor/arenden inom ett
angivet dmne eller omrade.

Samrad

Med begreppet samrad avses dverlaggning eller diskussion mellan foretradare for Umea kommun
och intressenter och berérda i fraga som berér kommunens verksamhet. Samrad kan ske pa olika
satt, att lyfta en fraga for samrad i ett rddgivande organ kan vara en del i en langre
beredningsprocess.

Vissa samradsforfaranden styrs av krav i lagstiftning, exempelvis i processer relaterade till plan- och
bygglagen eller utifran lagen om nationella minoriteter och minoritetssprak_samt konsultationslagen.
Krav pa samrad stélls aven i FNs_barn- respektive funktionsrattskonventioner. Detta innebar att
Umea kommun i sadana fall inte bestammer i vilka fragor eller med vilka aktérer samrad ska ske.

Samverkan

Begreppet samverkan syftar pa ett ndrmare samarbete rérande hur verksamhet laggs upp och
bedrivs. Krav pa samverkan stélls bland annat i Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade
(LSS).

Brukarrad

Brukarrad organiseras i relation till en enskild organisatorisk enhet eller verksamhet. | ett brukarrad
ingar individer som ar brukare av kommunens verksamhet inom en enskild organisatorisk enhet eller
specifik verksamhet.

Medborgardialog

Medborgardialog innebar ett strukturerat meningsutbyte mellan fértroendevalda och invanare. Den
anvands som ett redskap for att ta med kommuninvanarnas kunskap och synpunkter i beredning i av
specifik fraga eller beslutsarende.
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Avgransningar

Generella och specifika krav pa utformning av beredningsprocess samt beredning av enskilda
drenden infor beslut behandlas inte i denna riktlinje. Utformning och nyttjande av brukarrad och
medborgardialoger enligt ovanstaende definition behandlas inte av i denna riktlinje.

Beslutsratt & mandat

Kommunfullmdktige

Kommunfullmaktige faststaller vilka rddgivande organ Umea kommun ska uppratthalla. Fullmaktige
fortydligar vilken ndmnd som har ansvar for respektive radgivande organ i reglemente for Umea
kommuns namnder och styrelser. Den ndmnd som utses bendmns ansvarig namnd. | detta
sammanhang ar aven kommunstyrelsen att betrakta som namnd.

Det ar endast Kommunfullmaktige som kan fatta beslut om bildande eller nedldggning av ett
radgivande organ.

Ansvarig ndmnd

Ansvarig namnd har det 6vergripande ansvaret for det radgivande organets verksamhet och
funktion. Ansvarig namnd fattar beslut om foreskrifter for de radgivande organ som namnden har
tilldelats ansvar for av kommunfullmaktige. En ndmnd kan inte delegera beslutsratt till ett radgivande
organ.

Rddgivande organ
Radgivande organ bidrar till;

e Kunskapsuppbyggnad och kunskapsoverféring

e Informations- och erfarenhetsutbyte samt dialog

e att identifiera mojligheter till och mojliggéra samarbete och samverkan mellan olika aktorer
e att tydliggbra roll och ansvarsfordelning i specifika samarbets- och samverkansfragor

Formella beslut om samarbete och samverkan samt beslut om enskild aktors planering, finansiering
och uppfoljning av atgarder inom sagda samarbete/samverkan ska hanteras i enlighet med de regler
och krav som galler for respektive aktor.

Ett radgivande organ har inte beslutsratt 6ver kommunens verksamheter, processer och
tjanstepersoner.

Radgivande organ regleras genom Foreskrift
Varje radgivande organ ska ha en foreskrift som reglerar det radgivande organets andamal och
arbetssatt. Foreskriften ersatter tidigare reglemente och/eller arbetsordning.

Forslag till foreskrift for radgivande organ upparbetas av respektive radgivande organ och beslutas av
ansvarig namnd.

Av foreskrift ska foljande framga:

e Syfte med det radgivande organet
e Tidsperiod som foreskriften galler
e Sammansattning
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e Organisation

e Arbetsformer

e Ekonomi/arvoden

e Ansvarig namnd

e Val avledamoéter och ersattare

Foreskriften ska revideras i samband med ny mandatperiod. | samband med revideringen ska
ansvarig namnd dven bedéma om radets syfte, sammanséattning och arbetsformer dr andamalsenliga
och om behovet av det radgivande organet kvarstar/ar fortsatt relevant. Ansvarig namnd har mandat
att faststalla justeringar av foreskrift alternativt att foresla kommunfullméaktige att radet ska utga.

Planering och uppfoéljning av det radgivande organets verksamhet

Radgivande organ kan infor kommande verksamhetsar uppratta planering éver de aktiviteter det
radgivande organet avser genomféra. Planering anmals darefter till ansvarig namnd. Radgivande
organ ska inte uppratta en egen ekonomisk planering (budget).

Radgivande organ kan, om det bedoms andamalsenligt, i slutet pa respektive verksamhetsar skriftligt
redovisa de aktiviteter det radgivande organet genomfért under aret i form av en
verksamhetsredogorelse. Det radgivande organets verksamhetsredogorelse anmals till ansvarig
namnd. Representanter for myndigheter, organisationer eller samarbetspartners ansvarar for att
aterrapportering sker till den organisation/myndighet/intressent representanten féretrader i den
omfattning det ar majligt.

Sammansattning av radgivande organ
Det radgivande organets syfte och dndamal bor vara styrande for radets sammansattning

Ansvarig namnd avgor utifran radets syfte/andamal vilka aktérer som ska erbjudas delta i radet samt
hur manga platser respektive aktor ska erbjudas.

Ett radgivande organ kan besta av fortroendevalda, representanter fran naringsliv och
intresseorganisationer, tjanstepersoner fran Umea kommun eller andra myndigheter och
organisationer samt representanter fran andra intressenter eller grupper som berors av radets
arbete.

Respektive aktér som inbjuds att delta i det radgivande organet har ansvar att utse den/de som ska
representera aktoren i det radgivande organet. Respektive aktor har ansvar for att meddela vilken
person/roll som &r utsedd samt vem som utgor ersattare for denna person vid franvaro. En ledamot i
ett rad ska delta pa radets sammantrdaden. Om en ledamot inte kan delta, ska erséttare fér denne
inkallas i enlighet med radets foreskrifter. Aven om ordinarie ledamot ar nirvarande kan ersittare
narvara vid radets sammantrade for att ta del av information och 6verlaggningar.

Ansvarig namnd ska bland namndens ledamoter utse de som ska utgora ordférande och vice
ordférande for det radgivande organet samt tillse att tjdnstepersoner i form av foredragande och
sekreterare utses for de radgivande organ som namnden ansvarar for.
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Arbetsformer
Motesform och motesfrekvens for radgivande organ ska framga i radets foreskrift.

| radets foreskrift ska det framga hur och inom vilken tidsram kallelse och eventuella handlingar ska
skickas till de som ingar i radet.

Radgivande organs sammantrdaden protokollférs inte, ddremot ska minnesanteckningar féras och
distribueras till de personer som ingar i det radgivande organet. Minnesanteckningar ska publiceras
pa kommunens hemsida. Hantering av minnesanteckningar regleras med foérdel i respektive
radgivande organs foreskrift.

Ersattning & arvode

Ansvarig namnd/styrelse beslutar i foreskrifterna for radet om ekonomisk ersattning ska utga for
deltagande pa radets moten och for deltagande i ev arbetsgrupper/referensgruppsmoten som radet
inrdttar. Ekonomisk ersattning utgar i sadana fall enligt Arvodesreglemente for fortroendevalda i
Umea kommun. Arvode utgar ej till den som i roll av tjdnsteperson i foretag, intresseorganisation,
statlig eller offentlig myndighet deltar i det radgivande organet. Respektive deltagande kommunal
namnd/styrelse bar kostnad for egna ledamoéters deltagande vid méte i radgivande organ.

Uppfdljning

Riktlinjen for Radgivande organ i Umea kommun ska aktualitets- och relevansprévas i enlighet med
riktlinje for styrande dokument. Kommunstyrelsen ar ansvarig for uppfoljning och aktualitets- och
relevansprovning av riktlinje for radgivande organ.
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